PATVIRTINTA

Utenos regioninio profesinio
mokymo centro direktoriaus
2019 m. lapkri¢io 12 d.
jsakymu Nr. V- 46

UTENOS REGIONINIS PROFESINIO MOKYMO CENTRAS
BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU
KOMPLEKTAVIMO, ISDAVIMO IR ATSISKAITYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Utenos regioninio profesinio mokymo centro(toliau Centras) Bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy , jy komplektavimo, iSdavimo ir atsiskaitymo tvarkos aprasSas
(toliau — aprasas) sudarytas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro
2019 m. birzelio 26 d. isakymu Nr. V-755 ,,Dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo
priemonémis atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo*.

2. Aprasas reglamentuoja aprupinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarkg Centre, nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, pri€mimo, apskaitos,
saugojimo, nura§ymo ir iSdavimo tvarka.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) —
Svietimo portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovélius.

Mokymo priemoneés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos
ar skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta
daugkartinio naudojimo spausdinta ar skaitmeniné¢ mokymo priemoné, turinti metoding struktura,
padedanti siekti konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, §vietimo, mokslo
ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa)
apibrezty pasiekimy.

Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
vartojamas sgvokas.

II. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS IR UZSAKYMAS

4. Centro direktorius:

4.1. nustato vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo
ir i8davimo mokiniams tvarka;

4.2. paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita, iSdavimg ir saugojima
atsakingg asmen].

5. Centro direktorius, suderings su Centro taryba, priima sprendimus:

5.1. dél duomeny bazéje esanciy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadovéliais jsigijimo uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

5.2. dél mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis
jsigijimo uz mokymo léSas, skirtas vadoveliams ir kitoms mokymo priemonéms;



5.3. dél jvertinty vadovéliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadovéliais ir mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms
mokymo priemonéms.

6. Centro direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Centro tarybai pateikia
informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo Centras per kalendorinius metus.
Si informacija skelbiama Centro interneto tinklalapyje.

7. Centras uz mokymo 1ésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, gali
pirkti tik jvertintus vadovélius (apie juos informacija teikiama duomeny baz¢je), mokymo priemones
ir ugdymo procesui reikalingg literatiira.

8. Uzsakant bendrojo ugdymo dalyky vadovélius ir mokymo priemones atsakingas
darbuotojas bendrojo ugdymo dalyky mokytojy metoding grupg informuoja apie uzsakymo terminus,
supazindina su naujienomis.

9. Bendrojo ugdymo dalyky mokytojy metodiné grupé, atsizvelgdama i Centro
galimybes, turimas 1¢Sas, esantj vadovéliy fonda, norimy uzsisakyti vadovéliy ir mokymo priemoniy
sarasa, pateikia uzsakymus atsakingam darbuotojui.

10. Atsakingas darbuotojas vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasg suderina su Centro
direktoriumi.

11. Uzsakymai dél vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo pateikiami
leidéjams/tiekéjams. Gautos iSankstinio apmokéjimo saskaitos-faktiiros pristatomos buhalterijai.

12. Mokiniai, besimokantys pagal pagrindinio ir vidurinio ugdymo programas
vadovéliais naudojasi nemokamai.

13. UZsakymai ir pirkimai vykdomi sudarius palankias Centrui sutartis su leidyklomis
dél vadoveliy ir mokymo priemoniy pristatymo terminy ir atsiskaitymo uz juos.

III. VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

14. Gaunami vadovéliai priimami pagal sgskaitas fakttiras, dovanojimo-gavimo aktus.

15. Nauji vadovéliai antspauduojami Centro bibliotekos antspaudu, inventorinami ir
jtraukiami j ,,Visumine vadoveliy apskaitos knyga® ar mokykly biblioteky informacing sistema
(MOBIS).

16. Vadovéliai iSduodami Centro bibliotekoje, jrasant kiekvienam skaitytojui i jo
formuliara.

17. Vadovéliai nuraSomi, kai jie neatitinka mokymo programy ir poreikiy, nurodant
nuraSymo prieZastj (neaktualiis, suniokoti, pamesti ar kt.). Suniokoty ar pamesty vadovéliy verté turi
biti atlyginta.

IV. MOKYMO PRIEMONIU TVARKYMAS IR APSKAITA

18. Gautos mokymo priemonés priimamos pagal saskaitas faktiiras, dovanojimo-
gavimo aktus.

19. Mokymo priemonés antspauduojamos ir inventorinamos, jtraukiamos j bibliotekos
fondo bendrosios apskaitos knyga ir  mokykly biblioteky informacing sistemg (MOBIS).

20.Mokymo priemonés iSduodamos Centro bibliotekoje, jrasant kiekvienam skaitytojui
1jo formuliara.

21.Mokymo priemonés nurasomos, kai jos neatitinka mokymo programy, nurodant
nuraSymo priezastj.



V. ATSAKOMYBE

22. Uz bendrojo ugdymo vadovéliy ir mokymo priemoniy fondo komplektavima,
apskaita, tvarkyma, saugojima, atsako Centro direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.

23. Uz i8duoty vadovéliy ir mokymo priemoniy bikle atsako juos paéme asmenys.

24. Asmenys, pamete ar suniokoj¢ vadovélj ar mokymo priemone, privalo jj pakeisti
nauju arba lygiaverciu pamestajam.

25. UZ nepilnameciy mokiniy pamestus ar sugadintus vadovelius (mokymo priemones)
atsako tévai (glob¢jai, rupintojai).

26. Mokinys, baiggs mokykla ar dél kity priezas¢iy nutraukes mokymasi , taip pat i$
darbo iSeinantis Centro darbuotojas, privalo atsiskaityti su biblioteka.
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