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SUSITIKIMU SU INTERESANTAIS REGISTRAVIMO TVARKA
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Utenos regioninio profesinio mokymo centro (toliau — Centras) Susitikimy su interesantais
registravimo tvarka (toliau — Tvarka) reglamentuoja Centro bendruomenés nariy ir pasaliniy asmeny
susitikimy su Centro darbuotojais ir jy registravimo tvarka.

2. Tvarkos paskirtis — uztikrinti Centro bendruomenés nariy ir materialinio turto sauguma,
sumazinti korupcijos pasireiSkimo rizika.

3. Pasaliniais asmenimis laikomi su Centre vykstanciu ugdymo procesu nesusij¢ Zmonés.

4. Tvarka apibrézia Centro bendruomenés nariy, pasaliniy asmeny lankymosi Centre registravimo
tvarka, budétojo ar kito atsakingo asmens veiksmus ir atsakomybg.

1. CENTRO BENRDUOMENES NARIU LANKYMOSI CENTRE TVARKA

5. Mokiniy tévai (globéjai, ripintojai) gali lankytis Centre lydédami savo vaikus prie§ prasidedant
pamokoms ir pamokoms pasibaigus.

6. Mokiniy tévai (globéjai, rupintojai) j mokytojus, pagalbos specialistus, grupiy (klasiy) vadovus
ar Centro administracijg gali kreiktis individualiai i§ anksto sudering susitikimo laikg telefonu ar
elektronine Zinute. Jy atvykimas fiksuojamas Sveciy apsilankymo centre registracijos lape (jraso
forma).

7. Mokiniy tévai (glob¢jai, riipintojai) pas mokytojus, pagalbos specialistus, grupiy (klasiy)
vadovus ar Centro administracijg atvyke 1§ anksto nesuderine susitikimo laiko registruojami pas
Centro budétoja esanc¢iame Tévy apsilankymo centre registracijos lape (jraso forma).

8. ] tévy susirinkimg ateinantys tévai (globéjai, ripintojai) neregistruojami.

12. ] Centro masinius renginius (rugs€jo 1-oji, absolventy isleistuvés ir pan.) atvyke asmenys
neregistruojami.

1. PASALINIU ASMENU LANKYMOSI CENTRE TVARKA

13. PaSaliniai asmenys, atvyke j Centra, privalo uZsiregistruoti. Centro budétojas turi teis¢
pareikalauti asmens tapatybe jrodancio dokumento ir (ar) darbo pazyméjimo.

14. Interesantus pas Centro darbuotojus palydi budétojas, arba, esant galimybei, iSkviecia
darbuotoja, pas kurj atvyko interesantas, telefonu. Po Centrg interesantams vaiks¢ioti draudziama.

15. Interesantui iSvykus, budétojas registracijos lape pazymi jo iSvykimo laika.

16. Pasaliniams asmenims draudziama i$sikviesti i§ pamokos mokinj, ji i§sivesti ar kitaip trukdyti
ugdymo procesa.

17. Jeigu mokinj iSsikviecia/iSsiveda policijos pareigiinai, apie tai, socialinis pedagogas, grupés
(klasés) vadovas, bendrabucio auklétojas ar budétojas, Centro administracija informuoja tévus
(globéjus, riipintojus) ir, jeigu mokinys nepilnametis, dalyvauja apklausoje.



18. Jeigu i Centrg atvyksta grupé Zzmoniy, registruojamas vadovas, salia nurodant atvykusiyjy
skaiciy.

19. Seminary, konkursy, sporto varzyby ir kity panaSiy renginiy dalyvius registruoja jy
organizatoriai.

20. Asmenis, atvykstancius i Centra dél darbo, bendradarbiavimo sutarCiy pasiraSymo ar
igyvendinimo, mokymy organizavimo, mokymo Centro jrangos remonto ir Kitais atvejais, Zurnale
registruoja Centro budétojas.

21. Neblaivis, apsvaige, neadekvaciai besielgiantys asmenys | Centrg nejleidziami. Apie tokiy
asmeny bandymg patekti ; Centrg budétojas informuoja Centro direktoriy, reikalui esant kviecia
policija.

22. Centro bendruomenés nariai pastebéje Centro teritorijoje jtartinus asmenis apie tai informuoja
Centro budétoja.

IV. BUDETOJO VEIKSMAI IR ATSAKOMYBE

23. Centro budétojas privalo vykdyti atvykstan¢iy asmeny kontrole ir registracija Zurnale.
24. Nepalikti darbo vietos nesant biitinybei.
25. Nedelsiant informuoti Centro direktoriy apie matomus vieSosios tvarkos pazeidimus Centre.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
26. Registracijos lapo pildymo kontrolg vykdo Centro direktoriaus pavaduotojas infrastruktiirai.

27. Tvarka skelbiama Centro internetinéje svetainéje www.utenosrpmec.lt Tvarkos paskelbimas
Centro internetinéje svetainéje laikomas darbuotojy ir bendruomenés supazindinimu su Tvarka.
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