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BIBLIOTEKOS-INFORMACINIO CENTRO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Sie nuostatai reglamentuoja Utenos regioninio profesinio mokymo centro (toliau —
Centro) bibliotekos-informacinio centro funkcijas, uzdavinius, teises, darbo organizavimg, valdyma
ir finansavima.

2. Biblioteka-informacinis centras yra Centro padalinys, kultaros, Svietimo ir
informacijos centras, kuriame kaupiami, tvarkomi ir saugomi spaudiniai ir Kkiti dokumentai (toliau
spaudiniai), sisteminamos ir platinamos juose pateikiamos Zinios, padedancios formuoti moksleiviy
ugdymo turinj, jgyti tvirtus dorovés ir sveikos gyvensenos pagrindus, brandinti moksleiviy kiirybinj
mastyma ir savarankiSkuma, tobulinti pedagoginés veiklos formas ir metodus.

3. Biblioteka-informacinis centras, plétodamas savo veikla, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos
$vietimo ir kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo, mokslo ir
sporto bei Kultiiros ministerijy jsakymais, kitais teisés aktais ir Siais nuostatais.

4. Metoding ir organizacing paramag bibliotekai-informaciniam centrui teikia Utenos
A. ir M. Miskiniy vie3oji biblioteka, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto bei Kultiiros
ministerijos.

5. Naudojimasis bibliotekos-informacinio centro paslaugomis yra nemokamas.

6. Bibliotekos-informacinio centro steigéjas yra Centras.

1. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Bibliotekos-informacinio centro pagrindinis uzdavinys — kaupti spaudiniy ir kity
dokumenty fonda, garantuojant] galimybe Svietimo jstaigai jgyvendinti mokslo, didaktinius ir
ugdymo tikslus, tobulinti pedagogy kvalifikacijg, prisidéti prie Lietuvos biblioteky fondo ir
biblioteky informacinés sistemos formavimo.

8. Biblioteka-informacinis centras komplektuoja, tvarko, saugo ir skaitytojams
pateikia Lietuvoje ir uZsienyje leidZiamus spaudinius, teikdamas pirmenybe programinei,
metodinei, pedagoginei, bibliografinei ir informacinei literatlirai, atitinkanciai bendrasias ir
universaligsias mokymo programas, prenumeruoja periodinius leidinius.

9. Biblioteka-informacinis centras, remdamasis ,Vadovéliy fondo tvarkymo
instrukcija®, komplektuoja, tvarko vadovélius ir i8duoda juos mokiniams arba atitinkamy dalyky
mokytojams.

10. Bibliotekoje-informaciniame centre yra abécélinis katalogas, informaciniy-
bibliografiniy leidiniy fondas, diegiama MOBIS sistema.

11. Biblioteka-informacinis centras aptarnauja mokinius ir darbuotojus direktoriaus
patvirtinty ,,Naudojimosi bibliotekos-informacinio centro taisykliy™ (toliau — Taisyklés) nustatyta
tvarka.

12. Biblioteka-informacinis centras analizuoja spaudiniy fonda, iSima i§ fondy ir
nuraso pasenusius, susidévéjusius ir skaitytojy negrazintus spaudinius.

13. Biblioteka-informacinis centras informuoja skaitytojus apie gautas knygas ir teikia
jiems reikalinga bibliografing informacija, ugdo mokiniy informacing kultiirg, rengia spaudiniy
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parodas, bibliografines apzvalgas, parenka literatiirg renginiy organizatoriams, uzsako skaitytojams
reikalingus spaudinius per tarpbibliotekin] abonementg (TBA).

I11. BIBLIOTEKOS-INFORMACINIO CENTRO DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Biblioteka-informacinis centras veiklg planuoja kalendoriniais metais.
Bibliotekininkas, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos standartu ,,Biblioteky statistika®, uz savo
veikla atsiskaito Centro direktoriui, Svietimo, mokslo ir sporto bei Kultiiros ministerijoms.

15. Bibliotekoje-informaciniame centre turi buti visi pirminés apskaitos dokumentai
(inventoriné knyga, bibliotekos dienorastis, fondo apskaitos knyga, TBA apskaitos ir registracijos
zurnalas, skaitytojy pamesty knygy apskaitos sgsiuvinis, skaitytojo formuliaras) ir vadovéliy fondo
apskaitos dokumentai, nurodyti ,,Vadovéliy fondo tvarkymo instrukcijoje®.

16. Bibliotekos-informacinio centro fondas ir informaciné paiesky sistema tvarkoma
vadovaujantis Universaligja deSimtaine klasifikacija (UDK).

17. Bibliotekos-informacinio centro darbas ir spaudiniy fondas apskaitomas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai®.

18. Bibliotekos-informacinio centro fondas saugomas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos standartu ,,Spaudiniy ir kity dokumenty apsauga®.

IV. BIBLIOTEKOS-INFORMACINIO CENTRO FINANSAVIMAS IR VALDYMAS

19. Lésas spaudiniams (vadovéliams, programinés ir uzklasinio skaitymo literatiiros
kiiriniams, informaciniams leidiniams ir kt.) skiria Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto
ministerija.

20.Gali buti skiriama papildomai Centro nebiudzetiniy 1éSy, taip pat organizacijy ir
pavieniy asmeny dovanos, labdara, parama.

21. Uz darbg su vadovéliais bibliotekos-informacinio centro darbuotojui gali biiti
mokamas atlyginimo priedas.

22. Bibliotekininkus skiria pareigoms ir atleidzia i§ jy Centro direktorius. Tais
atvejais, kai bibliotekoje-informaciniame centre dirba du ir daugiau bibliotekininky, vienam i$ jy
pavedama vadovauti bibliotekai-informaciniam centrui.

23. Bibliotekininku skiriamas asmuo, turintis aukstajj, aukStesnjji bibliotekinj arba
pedagoginj iSsilavinima.

24. Bibliotekos-informacinio centro darbuotojai privalo tobulinti kvalifikacijg
Kultiros bei Svietimo, mokslo ir sporto ministerijy organizuojamuose kursuose, dalyvauti
bibliotekininky pasitarimuose, seminaruose ir pan.

25. Bibliotekininkas atsako uz spaudiniy fondo saugumg Lietuvos Respublikos
Jstatymy nustatyta tvarka.

26. Bibliotekininkas gali biiti renkamas j Centro taryba.

27. Bibliotekos-informacinio centro darbo laikg tvirtina Centro direktorius.

V. BIBLIOTEKININKU TEISES IR PAREIGOS

28. Bibliotekininkas turi teise:

28.1. teikti mokyklos administracijai sitilymus dél darbo organizavimo, pakeitimy
veiklos nuostatuose;

28.2. tobulinti kvalifikacija, pasirenkant laikg ir formas;

28.3. reikalauti saugiy darbo salygu;

28.4. dalyvauti Centro savivaldos institucijy, metodinéje veikloje;

28.5. reikalauti, kad asmenys, pazeid¢ ,,Naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles®,
atlyginty bibliotekai padarytg zala;

28.6. kreiptis ir gauti metoding parama i 1.4 punkte nurodyty institucijy;



3

28.7. steigéjui sutikus, neatlygintinai perduoti kitoms bibliotekoms dubletinius,
nepaklausius spaudinius.

29. Bibliotekininkas privalo:

29.1. organizuoti bibliotekos ir skaityklos darbg;

29.2. tvarkyti ir saugoti bibliotekos fondo, skaitytojy apskaitos dokumentus;

29.3. tvarkyti abécélinj kataloga;

29.4. komplektuoti informaciniy leidiniy fonda;

29.5. informuoti skaitytojus apie naujai gautas knygas, spaudinius;

29.6. palaikyti rysj su kitomis bibiliotekomis;

29.7. tobulinti kvalifikacija, turtinti biblioteka;

29.8. riipintis skaitytojy aptarnavimo ir darbo kultiira.

29.9. organizuoti mokiniy ir pedagogy bibliotekinj-informacinj aptarnavima,
sudarydamas galimybes skaitytojams gauti reikiamus spaudinius, prireikus pasinaudoti regiono ir
Lietuvos biblioteky paslaugomis (uzsakyti kopijas tarpbibliotekinio abonemento biidu ir pan.).

29.10 skaitytojams sudaryti galimybe naudotis informacine paiesky sistema;

29.11. duoti atsakymg j vienkarting bibliografing uzklausa, panaudojus mokyklos
bibliotekos ar kity biblioteky informacines paiesky sistemas;

29.12. suteikti informacija apie Lietuvos biblioteky sistema, biblioteky tinklus,
komplektavimo profilj, fondus ir teikiamas paslaugas;

29.13. palaikyti rySius su savivaldybés bibliotekomis;

29.14. tvarkant skaitytojy apskaitos dokumentus, uztikrinti Bendrojo duomeny
apsaugos reglamento (Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) Nr. 2016/679, 2016 m.
balandzio 27d.) (toliau- BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo
(2017-01-01) (toliau — ADTAJ), kity jstatymy bei teisés akty, reglamentuojancéiy asmens duomeny
tvarkyma ir apsaugg, laikymasi ir jgyvendinima.

VI. BIBLIOTEKOS-INFORMACINIO CENTRO PATALPOS IR JRANGA

30. Biblioteka-informacinis centras privalo turéti higieninius reikalavimus
atitinkancias patalpas spaudiniams saugoti ir iSduoti j namus, taip pat atskirg patalpa — skaitykla
skaityti spaudinius vietoje, taip pat biblioteking jranga, reikalingg bibliotekos uzdaviniams atlikti.

31. Biblioteka-informacinis centras gali buti iSkeldinamas tik j geresnes patalpas, negu
buvusios, tinkamas funkcijoms atlikti.

VIl. BIBLIOTEKOS REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

32. Biblioteka reorganizuojama ir likviduojama Lietuvos Respublikos biblioteky
jstatymo 18 ir 19 straipsniy nustatyta tvarka

SUDERINTA

Centro tarybos
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