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ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI
l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos regioninio profesinio mokymo centro (toliau — Centras) elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti Centro vidaus naudojimui bendrojo ugdymo ir
profesinio mokymo dalyky pamokose.

2. Nuostatai reglamentuoja Centro elektroninio dienyno administravimo, pildymo, priezitiros
tvarka, vidurinio ugdymo, neformaliojo ugdymo ir savarankisko mokymosi dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmenin¢ laikmeng bei
saugojimo tvarka, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija) ir Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 ,Dél
Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo,
kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo*.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Vidurinio ugdymo elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

Elektroninis profesijos mokymo dienynas — profesijos mokymo dienynas, tvarkomas
naudojant tam pritaikytas informacines ir komunikacines technologijas.

Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne.

5. Centre vidurinio ugdymo, profesinio mokymo, neformaliojo ugdymo ir savarankiSko
mokymosi apskaita vykdoma tik elektroniniame dienyne.

I1. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE,
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU SUDARANCIU DIENYNA,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

6. Centro elektroninio profesijos mokymo dienyno administratorius:

6.1. Centro elektroninio dienyno administratorius atsako, kad buty teisingai suvesta visa
informacija, reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: pamoky laikas, pusmeciy intervalai,
mokiniy pasiekimy jvertinimy tipai, bendrojo ugdymo dalyky mokytojy ir profesijos mokytojy bei
mokiniy sarasai, mokomieji dalykai, mokytojy ir profesijos mokytojy pavadavimai, grupiy sarasai,
tvarkara$ciy pakeitimai;

6.2. esant poreikiui tikslina pamoky, pusmeciy trukmés laika;

6.3. sukuria ir teikia Centro administracijos, mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo
pirminius duomenis, o juos praradus, suteikia pakartotinius prisijungimo duomenis;

6.4. sukuria naujai atsiradusias mokiniy grupes (klases) ir priskiria grupiy (klasiy) vadovus;

6.5. vykdo nuolating mokiniy ir mokytojy sarasy kontrole, esant poreikiui, juos atnaujina;
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6.6. sukuria ir koreguoja mokomyjy dalyky sarasa;

6.7. pildo tvarkaras¢io pakeitimus, mokytojy pavadavimus;

6.8. tvarko ir kontroliuoja einamojo/pra¢jusio ataskaitinio periodo (ménesio, pusmecio,
mokslo mety) duomeny jvedimo ir tvarkymo apsaugos parametrus;

6.9. esant poreikiui koreguoja mokiniy sarasus;

6.10. teikia konsultacijas elektroninio dienyno vartotojams, palaiko rySius su elektroninio
dienyno programinés jrangos administratoriumi.

7. Grupiu (klasiy) vadovai:

7.1. ne véliau kaip per penkias darbo dienas nuo mokslo mety pradzios patikrina savo grupés
(klasés) mokiniy sgraSus bei grupés (klasés) mokiniy sgrasus pagal mokomuosius dalykus;

7.2. patikrina savo grupés (klasés) pamoky tvarkarastj, apie netikslumus informuoja
administratoriy;

7.3. mokiniui pateikus praleistas pamokas pateisinant] dokumentg, ne véliau kaip per dvi
darbo dienas jveda duomenis j elektroninj dienyna;

7.4. pasibaigus ménesiui, pusmeciui ar mokslo metams, tévams, neturintiems galimybés
prisijungti prie elektroninio dienyno ir pageidaujantiems gauti informacijg apie savo vaika,
iSspausdina ir pateikia mokinio ménesio, pusmecio ir mokslo mety pazangumo ir lankomumo
ataskaitas;

7.5. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, grupéje dirbanciais mokytojais,
Centro administracija;

7.6. skelbia informacija apie buvusius tévy susirinkimus ir, ne véliau kaip prie$ dvi savaites,
skelbia apie buisimus tévy susirinkimus;

7.7. parengia elektroninio dienyno ataskaitas i§ Centro iSvykstantiems mokiniams;

7.8. mokslo mety pradzioje i$spausdina dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai*
lapus, atlieka saugaus elgesio instruktaza, pateikia mokiniams pasirasyti ir perduoda asmeniui,
atsakingam uz darby saugg Centre;

7.9. pasibaigus ménesiui ne véliau kaip per penkias darbo dienas iSspausdina ir pateikia
grupés lankomumo ataskaitas gimnazijos skyriaus vedéjui;

7.10. pasibaigus mokslo metams kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui isspausdina
skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*.

8. Mokytojai:

8.1. mokslo mety pradzioje ne véliau kaip per penkias darbo dienas sudaro savo dalyko
grupes, pogrupius, laikingsias ar jungtines grupes;

8.2. pasikeitus pamoky tvarkara$¢iui ne véliau kaip per penkias darbo dienas suveda savo
asmenin] tvarkarastj;

8.3. ta pacig ar kitg darbo dieng jveda pamoky duomenis: pamokos tema, namy darbus,
paZymius, pastabas mokiniams, pazymi neatvykusius mokinius;

8.4. ne véliau kaip prie§ savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;

8.5. pasibaigus ménesiui per penkias darbo dienas baigia pildyti elektroninj dienyna, pazymi,
kad ménuo yra pilnai uZbaigtas pildyti;

8.6. esant poreikiui koreguoti praéjusiy ataskaitiniy periody duomenis uzrakintose Sistemos
srityse, suderina su direktoriaus pavaduotoju ugdymui ir kreipiasi j Centro elektroninio dienyno
administratoriy;

8.7. baigiantis pusmeciui, per paskuting pusmecio pamoka ar ne véliau kaip iki pusmecio
termino pabaigos, iSveda pusmecio mokymosi pasiekimy jvertinimus;
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8.8. kiekvieng karta, atlikus saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina dienyno skyriaus

»daugaus elgesio ir kiti instruktazai* lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti ir saugo iki mokslo mety
pabaigos. Pasibaigus mokslo metams perduoda pavaduotojui ugdymui jsegti j sudaromg dienyna.

8.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, grupiy (klasiy) vadovais, Centro
administracija.

9. Socialinis pedagogas:

9.1. stebi | rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

9.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, grupiy vadovais, Centro
administracija.

10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

10.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitirg ir reikalingy ataskaity parengima.

11. Mokymo dalies administratorius:

11.1. iSvykus mokiniui ar atvykus naujam j grupe (klas¢) apie tai informuoja Centro
elektroninio profesijos mokymo dienyno administratoriy.

12. Centro direktorius:

12.1. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinimag,
perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

III. ATSAKOMYBE

13. Centro direktorius paskiria asmenj — Centro elektroninio dienyno administratoriy,
atsakingg uz Centro elektroninio dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus.

14. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi priezilira atsakingas direktoriaus pavaduotojas
ugdymui.

15. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi Centro pedagoginiai darbuotojai, dirbantys su
elektroniniu dienynu.

IV. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

16. Mokiniy ugdymo apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne, o ugdymo procesui
pasibaigus, ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, Centro elektroninio dienyno tvarkymo
nuostaty nustatyta tvarka paskirtas atsakingas asmuo, teisés akty nustatyta tvarka atsakantis uz
perkelty 1 skaitmening laikmena duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkuma, i$ elektroninio
dienyno turi iSspausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®,
iSspausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, jraSyti datg ir déti
1 byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo* (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka. Kartu j bylg
dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo.

17. Tuo atveju, jei nors vienam grupés ar klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam
privalu patikrinti mokymosi pasiekimus, i$laikyti brandos egzaminus ir (ar) kt., tos grupés ar klasés
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné” atspausdinama ir pasiraSoma per 10
kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo j auksStesne klase ar ugdymo programai (ugdymo
programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo
diena.
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18. Atsakingas asmuo kitus dienyno skyrius ] skaitmenin¢ laikmeng perkelia ar

iSspausdina Centro elektroninio dienyno nuostaty nustatyta tvarka, bet ne véliau kaip iki einamyjy
mokslo mety paskutinés darbo dienos. Mokiniy ugdomaja veiklg ir (ar) profesinj mokyma
vykdantiems asmenims (dalyko mokytojui, profesijos mokytojui ir kitiems) parasu patvirtinus
pateikty duomeny teisinguma, jrasius datg, jdeda j kitg byla, kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy nustatyta tvarka.

19. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng karta po atlikto instruktazo. Mokiniai pasiraso
instruktazy lapuose. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy* lapai jsegami j spausdintg dienyng ar
mokyklos nustatyta tvarka tvarkomi ir saugomi atskirai.

20. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami
automatiskai ,,uzrakinant® jrasytg atitinkamo laikotarpio duomen; (jvertinimg, praleisty, pateisinty /
nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

21. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdanCiam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

22. Elektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaida — klaidingg zodj,
tekstg ar jvertinimg — klaidg padargs asmuo kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui jg istaiso.
Tekstas ar jvertinimas, taisomi perbraukiant juos vienu briikSniu. ISnasoje nurodoma mokinio
vardas ir pavardé, teisingas zodis, tekstas ar jvertinimas (skai¢iumi ir Zodziu), taisiusio asmens
vardas ir pavardé, parasas ir taisymo data. Atitinkama klaida i$taisoma ir elektroniniame profesijos
mokymo dienyne.

23. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir
perkeliantys j skaitmenines laikmenas, administruojantys, prizitrintys ir kt.), tvarkydami duomenis,
vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dé¢l
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny jud¢jimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

24. Centro direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimumga jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

25. Elektroninj dienyng administruoti ir prizitréti duomeny tvarkyma skiriamas ne tas pats
asmuo.
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V. DIENYNO SAUGOJIMAS

26. Nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento
prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjucio 29 d. jsakymu
Nr. ISAK-1776/V-83 ,,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo®, ir Profesiniy mokykly pavyzdinéje byly nomenklatiiroje, patvirtintoje Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d. jsakymu Nr. 925 ,,D¢l Profesiniy
mokykly pavyzdinés byly nomenklatiiros, nustatyta laika.

PRITARTA SUDERINTA
Mokytojy susirinkimo Metodinés tarybos posédzio
2019 m. birzelio 26 d. 2019 m. birzelio 26 d.

protokoliniu nutarimu Nr. PT- 3 protokoliniu nutarimu Nr. UL-98



