PATVIRTINTA

Utenos regioninio profesinio
mokymo centro direktoriaus
2021 m. sausio 15 d.
isakymu Nr. V- 12

UTENOS REGIONINIO PROFESINIO MOKYMO CENTRO
UKIO SKYRIAUS NUOSTATAI

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai nustato Utenos regioninio profesinio mokymo centro (toliau — Centro) iikio
skyriaus (toliau - Skyrius) tikslus, uzdavinius, funkcijas, veiklos organizavima, teises, atsakomybe ir
atskaitinguma, likvidavimo, reorganizavimo, reikaly, dokumenty ir turto perdavimo tvarka.

2. Skyrius yra Centro padalinys, islaikomas i§ Centro biudZeto, tiesiogiai pavaldus ir
atskaitingas Centro direktoriui.

3. Skyriaus pareigybiy sarasa, nuostatus, pareigybiy apra§ymus tvirtina ir inicijuoja jy keitima
Centro direktorius, pareiginius apraSymus - direktoriaus pavaduotojas infrastruktiirai.

4. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Vyriausybés
nutarimais, Centro jstatais, direktoriaus jsakymais, Kitais norminiais teisés aktais.

5. Skyrius pagal savo kompetencijg turi veikimo, iniciatyvos ir operatyviniy sprendimy
priémimo laisve.

1. SKYRIAUS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Skyriaus tikslas - sudaryti tinkamas salygas vykdyti Centre ugdymo procesa.

7. Skyriaus uzdaviniai:

7.1. spresti Centro tkinius ir transporto klausimus;

7.2. taupiai naudoti 1éSas, skirtas tikio reikméms ir ugdymo organizavimui;

8. Skyrius, vykdydamas pavestus jam uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

8.1. savo veiklos ribose teikia Centro direktoriui siilymus dél administracijos, Tkinés
veiklos ir transporto organizavimo tobulinimo;

8.2. rengia jsakymy ir kity dokumenty projektus administracijos, Gikinés veiklos ir transporto
klausimais;

8.3. pagal suteiktus jgaliojimus atstovauja Centrg tikinés veiklos klausimais;

8.4. organizuoja tarnybinio transporto technine prizitirg, draudima, kontroliuoja jo judéjima,
saugojima, tvarko apskaita;

8.5. organizuoja ir uztikrina nenutriikstama elektros, siluminés energijos ir vandens tiekima,
patalpy valyma, atlieky Salinimg, telefoninj ir interneto rysj;

8.6. organizuoja Centro struktiriniams padaliniams reikalingy prekiy tiekimo, paslaugy
teikimo, rangos darby viesyjy pirkimy sutar¢iy sudarymag ir kontroliuoja jy vykdyma;

8.7. riipinasi savalaikiu strukttriniy padaliniy apripinimu baldais, jrengimais, IT jranga ir kita
technika, bei organizuoja jy priezilirg ir gedimy $alinima, nenutriikstamai apriipina Centro padalinius
kanceliarinémis, biuro ir higienos prekémis;

8.8. tinkamai eksploatuoja Centro ilgalaikj ir trumpalaikj turtg, bei vykdo jo priezitira;

8.9. ripinasi materialiniy vertybiy saugojimu, jy apskaita;

8.10. organizuoja vieSuosius pirkimus ir vykdo jy apskaita

8.11. veiklos ribose vykdo kitas teisés aktais nustatytas funkcijas bei Centro direktoriaus



pavedimus.

III. SKYRIAUS TEISES

0. Skyrius turi Sias teises:

9.1. gauti i§ Centro padaliniy informacija ir dokumentus, reikalingus pavestiems
uzdaviniams ir funkcijoms jgyvendinti;

9.2.gauti technines, transporto ir kitas Skyriaus darbui reikalingas priemones;

9.3.teikti pasitlymus dél Skyriaus darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo centro 1éSomis;

9.4.teikti Centro direktoriui pasitilymus dél Skyriaus darbo organizavimo gerinimo.

IV. SKYRIAUS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

10. Skyriy sudaro:

10.1 direktoriaus pavaduotojas infrastruktiirai;

10.2. IT specialistas;

10.3. vairuotojas;

10.4. saltkalvis;

10.5. budétojos;

10.6. pastaty priezitiros darbininkai;

10.7. valytojai;

10.8. sargai;

10.9. viréjai;

10.10. kiemsargis;

10.11. valgyklos vedéjas;

10.12. elektrikas;

10.13. administratorius.

11. Skyriui vadovauja direktoriaus pavaduotojas infrastruktiirai, kurj skiria j pareigas ir
atleidzia i§ pareigy Centro direktorius.

12. Direktoriaus pavaduotojas infrastruktiirai yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Centro
direktoriui uz tikio Skyriui pavesty uzdaviniy ir funkcijy vykdyma.

13.  Direktoriaus pavaduotojas infrastruktiirai:

13.1. vadovauja tikio skyriui, vykdydamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas;

13.2. atsako uz Centro elektros tikio eksploatacija, savalaikj remontg ir ekonomiska elektros
energijos vartojima,

13.3. atsako uz Centro Silumos tikio eksploatacijg, savalaikj remontg ir ekonomiska Siluminés
energijos vartojima;

13.4. atsako uz Centro priesgaisrinj stovj;

13.5. atstovauja Centro teisminiuose gin¢uose su kitomis organizacijomis savo kompetencijos
ribose;

13.6. riipinasi Centro pastaty ir zemés teisinés registracijos klausimais;

13.7. rupinasi kapitaliniais ir einamaisiais Centro pastaty ir statiniy remontais;

13.8. teikia Centro direktoriui Skyriaus darbuotojy pareigybiy aprasymo projektus, veiklos
ataskaitas bei jsakymy projektus dél jy tarnybinio paskatinimo bei nuobaudy skyrimo jiems;

13.9. vykdo direktoriaus jsakymus, pavedimus bei nurodymus, nustatyta tvarka atsiskaitant
Centro direktoriui uz Skyriaus veikla.



V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Skyrius gali buti pertvarkomas, reorganizuojamas ar likviduojamas jstatymy ir kity
teisés akty nustatyta tvarka.
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